UNIVERSITA CENTRO
DEGLI STUDI POLIFUNZIONALE
DI UDINE DI GORIZIA

INDICAZIONI TECNICHE PER STUDENTESSE E STUDENTI
sessioni d’esame ONLINE_ giugno/luglio 2020

DICHIARAZIONE ETICA

Sulla pagina di ogni Corso di Studio e stato pubblicato il testo della DICHIARAZIONE ETICA che vi sara
richiesta dai/lle docenti ogni qualvolta sosterrete un esame scritto o orale online (obbligatorio per
esami scritti, a discrezione del docente per esami orali). Di seguito, il link al documento:
https://www.uniud.it/it/didattica/info-didattiche/avvisi-didattica/dichiarazione-studenti-per-
esami-online-def.pdf

Dovrete compilare questa dichiarazione e inviarla ai/alle docenti con allegata la fotografia della
SMART CARD, e non ai/alle Collaboratori/trici ed Esperti/e Linguistici/che, prima di ogni esame
scritto.

IDENTIFICAZIONE DEGLI/LLE ESAMINANDI/E

Per la verifica dell’identita dello/la studente/ssa partecipante: all’inizio della prova, il/la docente
selezionera ogni singolo/a studente/essa chiedendogli/le di mostrare il documento di
identificazione (SMART CARD).

SORVEGLIANZA DEGLI/LLE ESAMINANDI/E DURANTE L’ESAME SCRITTO

Lo/la studente/essa manterra la webcam attiva per tutta la durata dell’appello, inquadrando se
stesso/a, I’eventuale foglio su cui svolge la prova e il cellulare ben visibile e con lo schermo rivolto
all'ingiu. 1l/la_docente puo verificare in _modo casuale il comportamento del/la singolo/a
studente/essa accedendo al pannello partecipanti e selezionando dalle opzioni alla destra del nome
dello/a studente/essa, la voce “blocca in alto”. Terminata la verifica puo cliccare sul simbolo “pin”
per sbloccarne la visualizzazione. Questo garantisce una sorveglianza a campione delle attivita
degli/lle studenti/esse senza che ne vengano a conoscenza.

Qualora i/le docenti non riuscissero a rimanere collegati con la webcam accesa per tutta la durata
della prova (per connessione debole e/o per la necessita di sorvegliare molti/e studenti/esse
contemporaneamente), potranno scegliere di spegnerla, nel rispetto della loro autonomia didattica.
Inoltre, a discrezione del/la singolo/a docente, si potra scegliere di permettere agli/lle studenti/esse
di compilare il compito scollegandosi dalla piattaforma, dando loro un certo limite di tempo,
compito che poi dovranno caricare su “attivita” o Moodle. Questi due accorgimenti permetteranno,
soprattutto a chi ha tanti studenti, di non sovraccaricare la piattaforma e di limitare i problemi
tecnici.

SE UN/A ESAMINANDO/A NON HA UN DISPOSITIVO DOTATO DI WEBCAM

In questo caso, & possibile partecipare all’esame scritto su Teams con due dispositivi
contemporaneamente: lo smartphone o tablet con fotocamera interna, che permettera al/la
docente di sorvegliare lo/la studente/ssa, e il PC per svolgere la prova scritta e/o per tenere d’occhio
la chat della “riunione” prima di essere chiamato/a a parteciparvi e sostenere la prova orale.

ESAMI ORALI

Gli esami orali si svolgeranno all’interno di una “riunione programmata” su Teams.

Tra il termine per le iscrizioni in Esse3 e prima dell’inizio della prova, ogni studente/essa iscritto/a
all’esame ricevera via e-mail un link per il collegamento a una riunione Microsoft Teams che
rappresentera l'aula virtuale in cui si svolgera la prova.
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Cliccando sul link di invito alla riunione, gli/le studenti/esse accederanno direttamente ad essa
all'inizio dell’appello d’esame. Verra verificata lidentita degli/lle esaminandi/e attraverso
I'esibizione della SMART CARD.

Rimarra all’interno della riunione solo il/la primo/a esaminando/a; gli/le altri/e dovranno
abbandonare la riunione cliccando sul tasto rosso:

Abbandonando la riunione, gli/le esaminandi/e si troveranno in questa schermata (chat della
riunione vista da fuori). Eventuali messaggi inviati da qui, arriveranno anche a coloro che sono
dentro alla riunione e viceversa:

prova Chat Note riunione

B  Giada Ganis (Ospite) si & urito alla conversazione riunione.

Scrivi un nuova messaggio

YO BB B - B

Quandoiil/la primo/a esaminando/a avra terminato I'esame, abbandonera la riunione e il/la docente
dovra scrivere nella chat della riunione (stando all’interno della stessa) per invitare ad entrare
I’esaminando/a successivo/a:

Lo/la studente/essa ricevera il messaggio di invito a collegarsi alla riunione da parte del/la docente.
Una volta ricevuto l'invito ad entrare da parte del/la docente, I'esaminando/a dovra cliccare su
“partecipa”:

prova Chat Note riunione

[  Giada Ganis (Ospite) si  unito alla conversazione fiuniane,

Al termine del proprio esame orale, il/la studente/essa potra scollegarsi dall’applicazione, salvo
indicazioni diverse fornite dal/la docente.

ESAMI SCRITTI
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e [N UNA “RIUNIONE PIANIFICATA”

Vale tutto quanto spiegato in precedenza, solo che tutti/e gli/le iscritti/e all’appello, rimarranno
all'interno della riunione con la webcam accesa (e I’'audio spento) per consentire al/alla docente
una corretta sorveglianza.

II/la docente somministrera il testo d’esame condividendolo nella chat (documento Word ad

esempio), oppure fornendo il link a un test di Forms (da completare online), oppure
somministrando un “compito” su Moodle.
Forms:

Cosi @ come il link si vede nella chat della riunione:

Chat della riunione X

@ Giada Ganis si € unito alla conversazione

riunione
¢ Giada Ganis ha assegnato un nuovo nome
alla riunione: prova

18:30
https://forms.office.com/Pages
ResponsePage.aspx?
id=Fd5qbmwpJEKsWByOwv1Tq
AlecQIGmMOBMuvk_HeinzFpUQ
UVaOEVDWVITUO5MVFozQUMy
WTIzWVRHVidu

Vedi meno contenuto

Scrivi un nuovo messaggio

A 0@ B - B

Cliccandoci sopra, lo/la studente/studentessa dovra completare il test online e cliccare su
“w: /)

invia”:
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x I ESAME SCRITTO XVZ x  +

le.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=Fd5gbmwpl EKsWByOwv1TgAlecQSGmOBMuvk_HeinzFpUQUVaOEVDVVITUOSMVFozQUMyWTIZWVRHVI4u

a PALMANOVA (Udin.. @ Apple ®j Google Maps W YouTube W Wikipedia Notizie | pilrconosciuti @ httpy/fwww tinypic.it/ leriportati da |

ESAME SCRITTO XYZ

Ciac Giada, quando invieral il module, il proprietario potra vedere il tuc nome e l'indinzze di posta elettronica.

1. Domanda
Opzione 1

! Opzione 2

2. Domanda

Inserisci |a risposta

Moodle: compito e quiz esempio

Argomento 1

& ESAME PROVA

W/ auiz PROVA

Il docente decidera, in base alla modalita scelta, come far svolgere I'’esame scritto: a computer
oppure su un foglio di carta (da compilare a penna e poi scannerizzare o fotografare e inviare
al/alla docente tramite e-mail Spes).

Nel caso in cui si dovesse svolgere la prova con carta e penna, al termine della stessa (o di ogni
parte di essa, nel caso siano previsti esercizi forniti in sequenza) lo studente dovra fotografare
ogni pagina dell’elaborato con a fianco la smart card e inviare tali foto via mail al/la docente.
Dovra obbligatoriamente essere utilizzato l'indirizzo di mail Spes e dovra essere attivata
I'opzione di notifica dell’avvenuta lettura, in modo che lo studente possa ricevere il riscontro
dell’avvenuta consegna dell’elaborato.

e |INUN “TEAM” D’ESAME

Il/1a docente creera un “team” d’esame aggiungendo gli/le iscritti/e all'appello. Riceverete un’e-
mail che vi avvisera del corretto inserimento nel “team” d’esame.

Qualche minuto prima dell’inizio della prova (a discrezione del/la docente), il/la docente avviera
nel “team” d’esame una “riunione”, alla quale tutti/e gli/le iscritti/e dovranno partecipare per
fare I'appello. Tutti/e gli/le iscritti/e all’appello, rimarranno all’interno della riunione con la
webcam accesa (e I'audio spento) per consentire al/alla docente una corretta sorveglianza.
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[I/la docente somministrera il testo d’esame condividendolo nella chat (documento Word ad
esempio), oppure fornendo il link a un test di Forms (da completare online), oppure
somministrando un “compito” su Moodle, oppure attraverso lo strumento “Attivita” presente
nel “team”.

BREVE PANORAMICA DI “ATTIVITA”
Cosi € come compare I"””Attivita” nella bacheca “post” del “team”:

e Assignments 1745

8 ESAME SCRITTO DI XYZ

Due Apr 17

View assignment

«' Rispondi

Non appena I'””Attivita” viene creata, gli/le studenti/studentesse riceveranno una notifica in
( H H
azioni”:

4

Feed v W
B 245 Assignments ha 11:45
@ menzionato TUTOR E-..,

TUTOR E-LEARNING DILL > Generale
ESAME SCRITTO DI XYZ | Due Apr 17

QUANDO LO/LA STUDENTE/STUDENTESSA VISUALIZZA L’ATTIVITA:

- cliccando i tre puntini puo decidere se: aprire il documento in Teams, in Word, in Word Online
(o scaricarlo) per poter modificare il documento aggiungendo I'analisi o le risposte alle
domande. Sara il/la docente a indicare quale modalita utilizzare per aprire il documento e
completare il compito.

< Indietro EE)

ESAME SCRITTO DI XYZ Phe}

Messun punteggio

Scade domani alle 23:59

Istruzioni

ANALIZZA IL SEGUENTE TESTO
Il mio lavoro
E TESTO ESEMPIO.docx .
~= Aggiungi lavoro & Apriin Teams
il Apriin Word
il Apriin Word Online

' Searica

Compilando il testo d’esame direttamente su Teams, questo € il risultato:
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File Home Inserisci Layout Riferimenti Revisione Visualizza Guida Apri nell'app desktop Q Dimmi cosa vuoi fare £7 Modifica =)

TESTO ESEMPIO - Salvataggio in corso...  » Giada Ganis

Es

Una volta terminato, cliccare “chiudi” in alto a destra.
Se si vuole ricontrollare e/o modificare, cliccare sul documento (nel quale saranno gia state
salvate le modifiche); altrimenti, cliccare “consegna” in alto a destra:

Indietro m Consegna
< ! g

ESAME SCRITTO DI XYZ Punti

MNessun punteggio

Scade domani alle 23:59

Istruzioni
AMNALIZZA [L SEGUENTE TESTO

Il mio lavore
B TESTQ ESEMPIO:docx e

~+ Aggiungi lavoro

ATTENZIONE: a volte, non si riesce a caricare un allegato al primo tentativo. Aspettare un paio
di minuti, poi riprovare. Se non riuscira comunque ad allegare il documento, lo/la studente/essa
lo potra mandare via e-mail al/la docente (dopo aver segnalato il problema).

Una volta consegnato il proprio documento, questo ¢ il risultato:

£ Indietro Dq_;‘) Conssgnato gio 16 apr 2020 alle 1220 ~ Annulla consegna

ESAME SCRITTO DI XYZ Pt

Messun punteggio
Scade domani alle 23:59

Istruzioni

AMNALIZZA IL SEGUENTE TESTO
Il mio lavoro

@ TESTO ESEMPIO.docx see
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~ Assegnata (0}

Non é rimasto nulla da consegnare.
#vittoria

“ Completata (1)

ESAME SCRITTO DI XYZ L

IIII

N.B.: se si clicca nuovamente sul nome dell’”attivita” che risulta essere completata, si puo
annullare la consegna e continuare a modificare, pertanto ogni docente fissera un orario limite
oltre al quale non accettera i testi d’esame (salvo eccezioni, che verranno comunque stabilite
con il/la docente).

RACCOMANDAZIONE FINALE

Studentesse e studenti hanno la responsabilita di attivare una efficiente connessione durante tutto
I’esame, e devono rispettare rigorosamente la tempistica assegnata per I'esecuzione e 'invio dello
stesso.

Per chieste di info, le tutor CeGo rimangono a disposizione via e-mail:
tutor.cego@uniud.it




